
Informationen zur Bachelor- und Masterarbeit 

 
Antrag / Beginn der Bachelor- oder Masterarbeit 
Der Antrag zur Bachelor- oder Masterarbeit muss an das Prüfungsamt per Mail oder 
persönlich eingereicht und vom Prüfungsausschussvorsitzenden genehmigt werden. 
Die Hinweise auf Seite 2 des Antrages sind zur Kenntnis zu nehmen, zu 
unterschreiben und in die Arbeit als Text einzufügen. 
 
Der Prüfungsausschussvorsitzende legt den Beginn und das Abgabedatum fest 
und teilt dieses per Mail mit! 
 

§ 5 der FPO 
Bachelorarbeit: Spätestens am 1. März des dritten Studienjahres muss die/der 
Studierende erstmalig ein Thema für die Bachlor-Arbeit annehmen. 
Masterarbeit: Sie ist spätestens 13 Monate nach Aufnahme des Masterstudiengangs 
zu beginnen, somit zum 01.02. des 2. Studienjahres. 

 

Bearbeitungszeit 
Bachelorarbeit: 3 Monate 
Masterarbeit: 5 Monate. 

 

Rücktritt 
Das Thema einer Bachelor- oder Masterarbeit kann einmalig innerhalb der ersten 
zwei Wochen nach Bearbeitungsbeginn ohne Angabe von Gründen zurückgegeben werden. 
Danach muss die begonnene Arbeit auch beendet werden, andernfalls wird die Arbeit mit 5,0 
bewertet. 

 
 

Zweitversuch 
Die Bachelor- oder Masterarbeit kann nur einmal wiederholt werden. Das Thema des 
Zweitversuchs muss sich dabei deutlich von dem des Erstversuchs unterscheiden. 
Der Zweitversuch muss nach Bescheideröffnung innerhalb von 14 Tagen begonnen 
werden. 

 

Verlängerung 
Die Bearbeitung kann auf Antrag, unter Angabe von Gründen und mit Stellungnahme 
des Prüfers, um maximal die Hälfe der regulären Bearbeitungszeit verlängert werden. 
Der Antrag ist über den Betreuer an den Prüfungsausschussvorsitzenden zu richten. 
Das ist: 

 
Das Formular finden Sie hier: 

https://www.unibw.de/studium/pruefungsamt/formulare/formulare-fuer-sowi



Krankheit/Prüfungsunfähigkeit 
Sollten Sie während der Bearbeitung der Masterarbeit krank/prüfungsunfähig sein, 
ruht die Bearbeitung für diesen Zeitraum. Die Dauer der Krankheit wird Ihnen an das 
Abgabedatum angehängt und somit gutgeschrieben. Eine Einbindung oder 
Genehmigung durch den Prüfungsausschuss ist in diesem Fall nicht nötig. Sie 
benötigen lediglich das reguläre Formular zur Prüfungsunfähigkeit vom SanZentrum, 
welches im Prüfungsamt am Ausstellungstag! (spätestens auf dem 
darauffolgenden Tag) einzureichen ist. Es reicht, wenn Sie das Formular 
abfotografieren/einscannen und per Mail senden. Selbstverständlich können Sie die 
Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung auch persönlich im Prüfungsamt abgeben / 
abgeben lassen. 

 

Abgabe der Arbeit/Vorgehensweise 
Abgabe von 3 Exemplaren im Prüfungsamt, spätestens an dem errechneten 
Abgabetag um 12:00. 
Die Arbeit muss gebunden werden. Die Bindungsform selbst ist nicht vorgegeben. 
Diesbezüglich bitte ggf. mit Ihrem Betreuer Rücksprache halten. Die Arbeit muss in 
englischer oder deutscher Sprache erfolgen (bitte mit Ihrem Betreuer absprechen). 
Es werden alle drei Exemplare gestempelt und unterschrieben, wobei eines zur 
Archivierung im Prüfungsamt verbleibt und zwei für Ihre Prüfer an Sie zurückgegeben 
werden. 
Bitte rechnen Sie, falls Sie die Arbeit im RZ drucken und binden lassen möchten, 
dafür 2 Werktage ein. 

 

Bewertung 
Bachelorarbeit: Die Arbeit wird mit 12 ECTS bewertet. Erstkorrektur Note 2fach, 
Zweitkorrektor Note 1fach. 
Masterarbeit: Die Arbeit wird mit 30 ECTS bewertet. Erstkorrektur Note 2fach, 
Zweitkorrektor Note 1fach. 


