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Informationsveranstaltung zum anstehenden Praktikum
https://www.unibw.de/sowi/praktikum

Ihre Praktikumsbeauftragte
Prof. Dr. Gertrud Buchenrieder
Professorin für Entwicklungsökonomie und -politik
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https://www.unibw.de/kuwi/studium
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Ziel

Start
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• Prüfungswoche FT 2024 = 24.06.-28.06.2024.
• Vorlesungsfreie Zeit beginnt am 01.07.2024.
• Praktika und/oder Auslandsaufenthalte 

dürfen nicht vor dem ? beginnen.

Grundsätzliches zu Praktika und Summer Schools

• Bachelorstudiengang (8. Quartal, Sommer, Pflichtmodul):
Praktikum oder Summer School.

• Masterstudiengang (3. Quartal, Sommer , Pflichtmodul):
Praktikum oder Summer School.

• Sie bekommen eine Bestätigung, dass es sich um ein Pflichtpraktikum handelt,
auf Nachfrage von mir.

• Termingerechte Abgabe des Personalbogens für alle Praktika: 30.04.2024.

• Personalbogen mit Einholen der (digitalen) Unterschriften in dieser Reihenfolge:

1. Praktikumsstelle
2. Akademische Betreuerin, Betreuer
3. Praktikumsbeauftragte (= ich)
4. Gruppenleiterin, Gruppenleiter
5. Prüfungsamt (erstellt Praktikantenvertrag mit Praktikumsstelle)

• Praktikumsdauer: mindestens 4 Wochen.
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• Keine rein militärischen Praktika – aber bei militärischen Stellen möglich:
− Militärgeschichtliche Sammlung
− Truppendienstgericht
− Unteroffizierschule des Heeres 
− Zentrum Operative Kommunikation der Bundeswehr
− Kommando Streitkräftebasis , etc.
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Grundsätzliches zu Praktika und Summer Schools

• Personalbogen  Email & digitale Unterschrift, Scan
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Grundsätzliches zu Praktika und Summer Schools

Voraussetzung für die Anerkennung des Praktikums

• Termingerechte Abgabe der vollständigen Praktikumsunterlagen bestehend aus

− Formular „Ausbildungsgang“

− Praktikumszeugnis / Summer School Bescheinigung

− Praktikumsbericht - 1-fach

• Abgabe spätestens am Ende der 6. Woche des HT 2024 (08.11.2024).

• Reichen Sie diese digital bei Frau jherryl.dalugdog@unibw.de ein.
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• Praktikumsbericht

− Max. 5 Seiten, 1,5 zeilig.

− Muss vor Abgabe bei Praktikumsbeauftragten durch
Praktikumsbetreuer:in „abgesegnet“ worden sein.

• Formular „Ausbildungsgang“ muss durch 
Praktikumsbetreuer:in unterschrieben werden.

• Denken Sie an Ihr Fortschrittsschema!!!

• Bei erfolgreicher Teilnahme und pflichtgemäßem Nachweis
wird jeweils ein Teilnahmeschein & 9 Leistungspunkte vergeben.

• Praktikumsbeauftragte meldet Erfolg ans Prüfungsamt.

mailto:jherryl.dalugdog@unibw.de
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Fragen an die Praktikumsbeauftragte

• Woher bekomme ich eine "Bestätigung der Universität bzw. Hochschule oder des 
zuständigen Justizprüfungsamtes, dass es sich um ein Pflichtpraktikum handelt mit 
Angabe der Mindestdauer„?

Frau/Herr […] hat mich gebeten, zu bestätigen, dass es sich bei ihrem/seinem
geplanten Praktikum um ein Pflichtpraktikum handelt. Dies tue ich gerne in 
meiner Rolle als Praktikantenbeauftragte der Fakultät Staats- und 
Sozialwissenschaften (SOWI) an der Universität der Bundeswehr München 
(UniBw M). 

Frau/Herr […] studiert seit dem Jahr 20## Staats- und Sozialwissenschaften an 
der UniBw M. Im Sommer 20## ist es ein verpflichtender Teil seines 
Studiencurriculums, ein Praktikum von mindestens 4 Wochen zu absolvieren.

Sollten Sie weitere Fragen haben, können Sie mich gerne kontaktieren.

Mit freundlichen Grüßen
[…] /Praktikumsbeauftragte

− Von der Praktikumsbeauftragten, das klingt dann in etwa so:

Fragen an die Praktikumsbeauftragte

• Ich benötige einen Personalbogen, damit die Formalitäten für mein Praktikum
abgeschlossen werden können.  Soll ich dafür persönlich bei ihnen Vorbeikommen?
 Nein, einfach auf der entsprechenden Interseite runter laden.

• … Ich habe von der Behörde des … nun einen unterschriebenen Personalbogen
bekommen. Leider vergaß ich komplett dass ich eine Betreuung brauche.
 Nicht vergessen.

• Sollen wir zuerst eine Praktikumsstelle nach den geltenden Anforderungen finden
und von diesem Betrieb eine Zusage bekommen und dann den ausgefüllten
Personalbogen an das Prüfungs- und Praktikantenamt zu schicken?

 1. Praktikumsstelle finden

 2. Personalbogen ausfüllen

 3. In der Reihenfolge der Unterschriften auf Personalbogen unterschreiben lassen

• (a) Wie funktioniert es mit der Zustimmung durch einen Hochschullehrer. Sollen wir
uns mit einem der Dozenten in Verbindung setzen oder weist uns das Prüfungsamt
jemanden zu?
(b) Wie funktioniert es genau mit den Dozenten, die man als Betreuer braucht?
(c) Wenn man eine Praktikumsstelle bekommt, bevor man einen Betreuer hat, wie
muss man dann verfahren?

 Sie setzen sich mit einer/einem akademische/r Betreuer/in in Verbindung, der/die
im Idealfall auch fachlich zum Praktikum passt. 10



06.12.2023

6

Fragen an die Praktikumsbeauftragte

• … mein/e Betreuer/in […] befindet sich nicht mehr an der Universität. Meine
Absicht wäre es nun das Praktikumsheft, ohne Unterschrift der
Betreuerin abzugeben. Ich bitte um Anweisung.

 Dann unterschreibe ich das Blatt „Ausbildungsgang“ sowohl als „Betreuerin“ als
auch als Praktikumsbeauftragte.

• … im Anhang finden Sie meinen Praktikumsbericht mit der Tätigkeitsauflistung
sowie der Bestätigung der Praktikumsstelle, dass ich dieses im angegebenen
Zeitraum abgeleistet habe. Ich befinde mich noch im Ausland. Genügen Ihnen die
digitalen Unterlagen oder soll ich einen Kameraden an der Uni bitten, die Gänge
für mich zu erledigen?

 Im Prinzip schon, aber das Blatt „Ausbildungsgang“ hat gefehlt.

• … während meines Praktikums, welches gestern begann, wurden meine
Wochenstunden unter Vorbehalt auf 32,5 gesetzt. Entspricht es den Vorgaben der
Universität, dass so wenige Wochenstunden anerkannt werden oder gibt es eine
höhere Mindestanzahl?

 Auch eine kleinere Wochenstundenzahl als 40 Std. ist möglich.

• … sind Praktika bei parteinahen Stiftungen möglich?
„ein Praktikum in parteinahen Stiftungen wird noch nicht als politische Betätigung
im Sinne des Soldatengesetzes bewertet – folglich sind Praktika noch möglich.“
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FRAGEN?




