Beginnen Sie Ihre Ausarbeitung mit einer Überschrift der Ebene1:

1 <Vortragstitel> (<Name des Bearbeiters>)

Für die weitere Gliederung Ihrer Arbeit verwenden Sie die Überschriftebenen 2 bis 4:

1.1 Kapitel 

. . . und

1.1.1 Abschnitt

. . . sowie

1.1.1.1 Unterabschnitt

Das muß an Gliederungselementen ausreichen! Als zusätzliche Gestaltungselemente können natürlich Tabellen, Bilder und Aufzählungen eingefügt werden. Achten Sie bitte darauf, besonders häßliche Sperrungen wie am Anfang dieses Abschnitts zu vermeiden, indem Sie Word mit Trennvorschlägen (STRG + -) unterstützen. 

Das Arbeitsergebnis sieht dann so aus:

Das muß an Gliederungselementen ausreichen! Als zusätzliche Gestaltungsele​men​te können natürlich Tabellen, Bilder und Aufzählungen eingefügt werden. Achten Sie bitte darauf, besonders häßliche Sperrungen wie am Anfang dieses Abschnitts zu vermeiden, indem Sie Word mit Trennvorschlägen (STRG + -) unterstützen.

1.1.1.2 Noch ein Unterabschnitt

. . . noch mehr Text (Absatzformat Standard)

1.1.2 Ein weiterer Abschnitt

. . . und dann käme z. B. das nächste Kapitel

1.2 Nächstes Kapitel

Beachten Sie bitte, daß die Nummerierung der Überschriften sowie die Abstände vor und nach den Überschriften automatisch eingefügt werden, wenn Sie das Absatz​format durch Auswahl oben in der Bedienleiste zuordnen. Ein weiterer Vorteil: Das Anlegen eines Inhaltsverzeichnisses wird dadurch unterstützt.

Bitte nutzen Sie auch die Rechtschreibhilfe von Word, um Tippfehler auszumerzen!

Ich gebe diese Hinweise nur, weil sie nach meiner Beobachtung auch unter Studen​ten nicht Allgemeingut sind ....
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